	


Типовая технологическая схема

предоставления муниципальной  услуги
«Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»
	Раздел
	Содержание раздела

	Общие сведения о муниципальной услуге
	1. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Администрация Краснознаменского сельсовета Касторенского района Курской области

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией сельсовета. 
2. Наименование муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»
3. Краткое наименование муниципальной услуги

Нет.

4. Перечень подуслуг в рамках муниципальной услуги

Нет.

	Нормативная правовая база предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации («Российская газета», 21.01.2009, № 7);
Земельный  кодекс  Российской  Федерации  ("Собрание законодательства РФ" от 29.10.2001 № 44, ст. 4147, "Российская газета" от 30.10.2001 № 211-212);
Градостроительный кодекс Российской Федерации ("Российская газета" от 30 декабря 2004 г. N 290);
  Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета" от 30 декабря 2004 г.№3667);
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»(«Российская газета» от 8 октября 2003 г. №3316);
 Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (в редакции, действующей с 1 марта 2015 года) («Российская газета» 30 октября 2001 г. №2823);
Федеральный закон от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Российская газета» 27 июня 2014 г. №6414);
 Федеральный закон Российской  Федерации от  27.07.2010  г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 г. № 168);

Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Российская газета»- 29 июля 2006 г Федеральный выпуск №413);
постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» («Российская газета», № 192, 22.08.2012);
приказ Минэкономразвития России от 27 ноября 2014 г. № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»(официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 18.02.2015);

 Закон Курской области от 04.01.2003г. № 1-ЗКО «Об административных правонарушениях в Курской области» (опубликован в газете «Курская правда» от  11.01.2003, N 4-5); 

Закон Курской области от 06.10.2006 № 65-ЗКО «О регулировании некоторых вопросов в сфере земельных отношений в Курской области» («Курская правда» от 19.10.2006 № 157);
постановление Администрации Курской области от 19.12.2012 № 1100-па «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов исполнительной власти Курской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих  органов исполнительной власти Курской области» (Официальный сайт Администрации Курской области http://adm.rkursk.ru, 20.12.2012);
- постановлением Администрации  Краснознаменского   сельсовета Касторенского района Курской области от 05.03.2012. № 8-а «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;
- постановлением Администрации  Краснознаменского   сельсовета Касторенского района Курской области от 25.02.2013 г. №15   «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации  Краснознаменского  сельсовета  Касторенского  района Курской области и ее должностных лиц, муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации  Краснознаменского   сельсовета  Касторенского района Курской области»;
Уставом муниципального образования «Краснознаменский   сельсовет»  Касторенского  района Курской области (принят решением Собрания депутатов  Краснознаменского  сельсовета Курского района Курской области от 25.05.2005г. №33, зарегистрирован в Главном управлении Министерства  юстиции Российской Федерации по Центральному федеральному округу    11.11.2005 г., государственный регистрационный № ru 465083162005001.


	Организация предоставления муниципальной услуги по принципу «одного окна»
	1. Сведения о наличии утвержденного административного регламента предоставления муниципальной услуги (при наличии – прикладывается к технологической схеме).    
нет
2. Сведения о наличии соглашения о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ (при наличии – прикладывается к технологической схеме)           
28.05.2014г. № 7-2/14
3. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий в рамках предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя в ОМСУ и при обращении заявителя в МФЦ (в том числе срок передачи документов, необходимых для предоставления услуги, из МФЦ в ОМСУ; срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги; срок передачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из ОМСУ в МФЦ)

1. Срок выполнения административной процедуры приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов 1 рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении услуги при личном обращении заявителя - в течение 15 минут
Срок регистрации заявления о предоставлении услуги при других способах поступления заявления - не позднее одного рабочего дня, следующего за днем обращения.
4. Наличие возможности и порядок обращения заявителя с жалобой в Администрацию
Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушения сроков регистрации заявления заявителя о предоставлении услуги;
2) нарушения сроков предоставления услуги;
3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами Курского района Курской области для предоставления услуги;
4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;
5) отказа в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование у заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами Курского района Курской области;
7) отказа администрации сельсовета, предоставляющего услугу, его должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию сельсовета. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации сельсовета, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
1) наименование администрации сельсовета, предоставляющего услугу, должностного лица администрации сельсовета, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации сельсовета, предоставляющего услугу, должностного лица администрации сельсовета, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации сельсовета, предоставляющего услугу, должностного лица администрации сельсовета, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5. Наличие возможности и порядок обращения заявителя с жалобой в МФЦ


Жалоба также может быть направлена через областное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Курской области».
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах администрации сельсовета в месте предоставления услуги, в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» на официальных сайтах администрации сельсовета, ОБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Курской области», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://gosuslugi.ru) и региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области» (http://rpgu.rkursk.ru).
6. Способы информирования заявителя о ходе оказания муниципальной услуги при подаче заявления и прилагаемых к нему документов в ОМСУ

в порядке консультирования при:
личном обращении заявителя;
письменном обращении заявителя;
при обращении заявителя посредством телефонной связи;
через официальный сайт и электронную почту, указанные в п. 1.3.3. Регламента.
7. Способы информирования заявителя о ходе оказания муниципальной услуги при подаче заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ

в порядке консультирования при:
личном обращении заявителя;
письменном обращении заявителя;
при обращении заявителя посредством телефонной связи;
через официальный сайт и электронную почту, указанные в п. 1.3.3. Регламента.
8. Наличие основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

наличие в представленных документах повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
представление неполного пакета документов, необходимых для предоставления услуги в соответствии с настоящим Регламентом;
отсутствие в представленном пакете документов необходимой в соответствии с настоящим Регламентом для предоставления услуги информации или (и) наличие в таких документах неполной, недостоверной, искаженной информации (данных);
несвоевременное поступление (не поступление) ответов на межведомственные запросы, направленные специалистом администрации для получения документов (информации) которые находятся в распоряжении иных органов (организаций);
несоответствие обращения содержанию услуги.

	Сведения о подуслугах
	         Нет.     

	Сведения о заявителях, имеющих право на получение муниципальной услуги
	1. «Утверждение схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории»
1.1. Категории лиц, имеющих право на получение услуги

Заявителями, обращающимися за предоставлением услуги, являются физические и юридические лица, либо их уполномоченные  представители.

1.2. Наименование документа, подтверждающего правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги, а также установленные требования к данному документу

1) копия паспорта заявителя, либо представителя заявителя;
2) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;
3) учредительные документы для юридического лиц
Документы предоставляются в двух экземплярах, один из которых является оригиналом и возвращается заявителю после завершения приема и регистрации заявления.
1.3. Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги от имени заявителя

Да.

1.4. Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя

Нет.
1.5. Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя, а также установленные требования к данному документу

Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя

	Документы, предоставляемые заявителем, для получения муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень документов, которые предоставляются заявителем для получения муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»
1. Наименование документа 

Заявление по форме, согласно приложению №1 к Регламенту о предоставлении муниципальной услуги с приложением необходимых документов:
1) копия паспорта заявителя, либо представителя заявителя;
2) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;
3) учредительные документы для юридического лица;
4) правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке;
5) правоустанавливающие документы на земельный участок (если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
6) два экземпляра схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане  соответствующей территории в пределах границ муниципального образования (Приложение № 2 настоящего Регламента), в которой приводятся:
· условный номер каждого земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка (в случае, если предусматривается образование двух и более земельных участков);
· проектная площадь каждого земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;
· список координат характерных точек границы каждого образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка в системе координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости;
· изображение границ образуемого земельного участка или образуемых земельных участков, изображение границ учтенных земельных участков, в том числе исходных земельных участков, надписи (включая кадастровые номера земельных участков, условные номера образуемых участков, кадастровый номер кадастрового квартала, систему координат), условные обозначения, примененные при подготовке схемы (графическая информация)
7)  технический паспорт на имеющиеся объекты капитального строительства в границах земельного участка;
8) исполнительная геодезическая съемка земельного участка в масштабе 1:500 (документ не является обязательным и может быть представлен заявителем по собственной инициативе). Документ изготавливается лицензированными коммерческими организациями);
2. Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия

2.1. Для утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории:
заявление, 1экз, подлинник; с приложением:
1) 1 экз., копия;

2) 1 экз., копия;

3) 1 экз., копия;

4) 1 экз., копия
5) 1 экз., копия
6) 2 экз., подлинник;
7) 1 экз., копия;

8) 1 экз., подлинник
3.Установление требования к документу

Заявление заполняется заявителем рукописным или машинописным способом. В случае если заявление заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свои фамилию, имя, отчество (полностью), ставит подпись и дату подачи заявления.
В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.
Тексты на документах, полученных посредством ксерокопирования, должны быть разборчивы.

4. Форма и образец соответствующего документа (прикладывается к технологической схеме)
1.Приложение 1
2.Приложение 2

3.Приложение 3



	Документы (информация), получаемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги
	Перечень документов, которые запрашиваются посредством подготовки и направления межведомственных запросов.
1. Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
1.1. Наименование документа/ состав запрашиваемых сведений

1) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок; 
2) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на здание, строение, сооружение, находящееся на земельном участке;
3) копия решения об утверждении проекта межевания территории (при наличии)
4) кадастровый план территории, в границах которого расположен испрашиваемый земельный участок;

5) сведения органа кадастрового учета, подтверждающие, что сведения о земельном участке отсутствуют в государственном кадастре недвижимости;

        6)  кадастровый паспорт земельного участка

        7) технический паспорт на имеющиеся объекты капитального строительства в границах земельного участка.
1.2. Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос

Для получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  осуществляется информационное взаимодействии с управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии Курской области. 
1.3. Сведения о нормативном правовом акте, которым установлено предоставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.4. Срок подготовки межведомственного запроса и срок направления ответа на межведомственный запрос


В течение трех рабочих дней с момента получения заявления с пакетом необходимых документов ;
Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать 5 рабочих дней с момента поступления требования к органу (организации), предоставляющему документ и (или) информацию.

1.5. Сотрудник, ответственный за осуществление межведомственного запроса

Должностное лицо администрации сельсовета или МФЦ 

1.6. Форма и образец заполнения межведомственного запроса.

Нет.

	Технологические процессы предоставления муниципальной услуги
	Детализированное до уровня отдельных действий формализованное описание технологических процессов предоставления услуги. Информация по каждому действию в рамках административной процедуры приводится в соответствии со следующей структурой

I. Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории:
1. Порядок выполнения каждого действия с возможными траекториями критериями принятия решений

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
- рассмотрение представленных документов;
- подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
 - выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
2. Ответственные специалисты по каждому действию
Должностное лицо администрации сельсовета или МФЦ 

3. Среднее время выполнения каждого действия
1. 15 минут;

2. 3 рабочих дня;

3. 10 дней;

4. 3 рабочих дня;

5. 3 рабочих дня
4. Ресурсы, необходимые для выполнения действия (документационные и технологические)
1. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

2. Компьютер с доступом к информационным системам
5. Возможные сценарии дальнейшего предоставления услуги в зависимости от результатов выполнения действия
Нет.




                                                                                                           Приложение № 1
  к административному регламенту

                                                                                   предоставления муниципальной  услуги  

«Утверждение схемы расположения земельного участка  на кадастровом плане территории»

	Главе администрации 
Краснознаменского  сельсовета          Касторенского района Курской области

_____________________________

от ___________________________

(Ф.И.О. гражданина в родительном

падеже/полное наименование юридического лица) 

______________________________

______________________________


(Данные паспорта/ адрес регистрации, 

______________________________

контактный телефон)

______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, общей площадью ______________ кв.м,                        по адресу: _________________________________________________________                Из категории земель_________________________________________________              Цель использования земельного участка: ___________________________________ _______________________________
Приложение:
___________________________________________________________ Ф. И. О.                       

                  (подпись)
«_______»    ______________________20__ г
    В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О

персональных    данных"    с   обработкой   (сбор,   хранение,   уточнение,

использование)  моих  персональных  данных  (фамилия, имя, отчество, адрес,

серия, номер, дата и место выдачи паспорта, социальное положение, доходы) а

также с проверкой предоставленной мною информации и направлением запросов в

соответствующие органы (организации) согласен(на).

___________________________________________________________________________

  (дата)       (подпись)                   (расшифровка подписи)
                                                   Приложение № 2
   к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги  «Утверждение схемы расположения земельного участка  на кадастровом плане территории»

ФОРМА СХЕМЫ

РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ

УЧАСТКОВ НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ, ПОДГОТОВКА

КОТОРОЙ ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ В ФОРМЕ ДОКУМЕНТА

НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ
 Утверждена

___________________________________ (наименование документа об утверждении, включая

___________________________________наименования органов государственной власти или

___________________________________ органов местного самоуправления, принявших

___________________________________
решение об утверждении схемы или подписавших

 соглашение о перераспределении земельных участков)

от ____________________ N_______

Схема расположения земельного участка или земельных

участков на кадастровом плане территории

	Условный номер земельного участка 1  ______________________________________



	Площадь земельного участка 2  ______________ м2



	Обозначение характерных точек границ
	Координаты 3 , м



	
	X
	Y

	1
	2
	3

	
	
	

	Масштаб 1: ________

Условные обозначения:


1  Указывается в случае, если предусматривается образование двух и более земельных участков.

2  Указывается проектная площадь образуемого земельного участка, вычисленная с использованием технологических и программных средств, в том числе размещенных на официальном сайте федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт), с округлением до 1 квадратного метра. Указанное значение площади земельного участка может быть уточнено при проведении кадастровых работ не более чем на десять процентов.

 3  Указываются в случае подготовки схемы расположения земельного участка с использованием технологических и программных средств, в том числе размещенных на официальном сайте. Значения координат, полученные с использованием указанных технологических и программных средств, указываются с округлением до 1 метра.
                                                                        Приложение № 3
   к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги  

«Утверждение схемы расположения земельного участка  на кадастровом плане территории»
БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при утверждении схемы расположения 

земельного участка  на кадастровом плане территории























Обращение заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги








Проверка документов 





Отказ в приеме документов





да








Имеются основания для отказа в приеме документов





нет





Прием и регистрация документов





Формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов





да





Имеется необходимость получения дополнительных документов (сведений)





 нет





Рассмотрение материалов с учетом полученных данных





Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги








да





нет





Предоставление муниципальной услуги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Выдача результатов муниципальной услуги








